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公司簡介 

 公司名稱：益材木業有限公司 

 資本額：八千萬 

 公司人數：30人 

 成立時間：1992年 

 公司住址：桃園市楊梅區泰圳路186號 



營業項目 



經營理念 

適材適用 

完善規劃 

品質卓越 

永續經營 
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李美如 劉興朋 劉新蔚 陳杰君 



公司簡介  

 

FSC推動小組 

 

各部門推動規劃 

• 採購部 

• 倉儲部 

• 會計部 

• 管理部 

大綱 



採購部-材料採購 
對於公司所需的FSC材料的採購進行控制及確保進貨原料的可追朔性 
 

 進貨要求： 
   依材料類別對FSC產品組合的進貨進行分類，並保證使用的材料合格。 
 

供應商審定： 
1) 建立並保持FSC產品組合供應材料的供應商最新紀錄。 
2) 除定期審查，採購前應先確認供應商的FSC證書有效性與範圍。 
 

常用記錄： 
1) FSC宣告書 
2) 供應商一覽表 
3) 採購單 
4) 需保留供應商發票/運輸資料/標籤使用紀錄 



 

採購部-FSC政策宣告書 

FSC政策宣告書 
 

XXXX公司承諾： 
 本公司表明並承諾遵守FSC-POL-004條文所定義的FSC價值，並簽署FSC-

PRO-20-001 V3-0的 ANNEX B 自我宣告。 
 
 本公司宣示絕不直接或間接涉及以下活動： 
a. 非法砍伐林木或非法木材或林產品貿易； 
b. 在森林作業時，違反傳統及人權； 
c. 在森林作業時，破壞高保育價值； 
d. 明顯改變森林成種植林或非森林使用； 
e. 在森林作業時，導入基因改良物種； 
f. 違反任何1998年ILO國際勞工組織核心公約所定義之國際勞工組織工作

基本原則及權利宣言。 



採購部-確認FSC證書有效性與範圍 



採購部-採購單 

FSC – 採購單 

申請日期 產品名稱 規格 數量 產地 是否符合
FSC要求 

備註 

益材木業有限公司 



採購部-產品清單組 
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倉儲部-管理流程 

原料接收 

儲存格離 

成品出貨 

• 驗收入庫單 
• 採購單/出貨單/出貨發票/FSC證明文件/品名數

量/FSC標籤及編號 
• 通知IQC進行檢驗 

• FSC產品與一般品區域加以識別 
• 利用庫存管制卡監控數量 

• 確認材料之領料單及成品之出貨單資料 
• 確認材料與成品之標籤 



倉儲部-相關作業程序/規範/表單 

作業程序： 
   搬運、儲存、保存、出貨與倉儲物料管理作業程序 

 

作業規範： 
1) 進料、收退貨規範 
2) 倉庫材料與成品管理規範 

 

表單： 
    驗收入庫單/領料單/出貨單/庫存管制卡 



倉儲部-產品入庫卡 

益材木業有限公司 
日期 2018/09/29 

庫號 1070929001 

產編 PLPBB2S1848FSC 

品名 愛樂可合板 BB/F1 FSC MIX70% Pinus Radiat 

長度 寬度 厚度 

244 cm 122 cm 1.8 cm 

應到數量 實際數量 

54 



倉儲部-出貨 

• 銷售最重要的關鍵控制點在
於出貨單和發票的註記。 

• 依標準要求，必須確保以下
訊息：公司名稱、聯絡方式、
客戶名稱、地址、發票日期、
產品描述、數量、公司的
FSC證書號碼及產品聲明。 

• 資料不完整，例如產品FSC
聲明和證書號碼，則失去效
用無法以FSC的產品來販售，
客戶也無法以這份文件作為
FSC原料採購的依據。 

接收客戶訂單 

通知倉庫安排出貨 

開立發票及出貨單據 



倉儲部-出貨單 
Bestwood              益材木業有限公司  出貨單 
 
客戶代號：I559                 客戶電話：04-23353215       出貨單號：S1070929001 
客戶名稱：亞松森實業有限公司                               出貨日期：2018/09/29 
統一編號：54089699                                         出貨發票： 
公司地址：台北市中正區濟南路一段2-1號                      訂單號碼： 
送貨地點：台北市中正區濟南路一段2-1號                        收貨人：覃小姐 

No1 品 名                  長度   寬度   厚度     數量  材積   單價   金額  備註 

愛樂可合板 BB/F1 FSC MIX 70%   244cm  122cm  1.2cm   500片      1000     
Pinus Radiata (BV-COC-131387)       
 
 
 備註：                            運費：       合計：500000   客戶 
                                                稅金：25000 
                                                總計：525000   簽收 

電話：03-4758302 傳真：03-4758303   地址：桃園市楊梅區泰圳路186號 



倉儲部-現場標識 
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會計部-出貨發票 
益材木業有限公司 

電子計算機統一發票 

中華民國106年9月29日 

統一編號： 54089699  

發票號碼：FXFX989898 

買受人：亞松森實業有限公司 

公司地址：台北市中正區濟南路一段2-1號 

品名                                     數量     單價    金額 

愛樂可合板 BB/F1 FSC MIX 70%             500片    1000   500000 

Pinus Radiata (BV-COC-131387)       

                     銷售總金額                          500000   營業人蓋用統一發票專用章 

營業稅     應稅   5%   零稅率           免稅              25000 

總計新台幣：零仟零佰伍拾貳萬伍仟零佰零拾元整             525000 



會計部-月平衡表 
FSC 107度年彙總表 

項次 供應商 聲明 樹種 產品名稱 規格 採購數
量(M3) 

進貨數量
(片) 

1 ARAUCO FSC MIX70% Pinus Radiata 愛樂可合板 6.5X1220X2440 43.344 2240 

2 ARAUCO FSC MIX70% Pinus Radiata 愛樂可合板 12X1220X2440 45.728 1280 

3 ARAUCO FSC MIX70% Pinus Radiata 愛樂可合板 15X1220X2440 46.432 1040 

4 ARAUCO FSC MIX70% Pinus Radiata 愛樂可合板 18X1220X2440 46.288 864 

5 ARAUCO FSC MIX70% Pinus Radiata 愛樂可合板 21X1220X2440 17.999 3840 

6 ARAUCO FSC MIX70% Pinus Radiata 愛樂可合板 25X1220X2440 46.432 1040 

7 ARAUCO FSC MIX70% Pinus Radiata 愛樂可合板 30X1220X2440 50.681 1800 

8 ARAUCO FSC MIX70% Pinus Radiata 愛樂可合板 6.5X1220X2440 43.344 2240 

9 ARAUCO FSC MIX70% Pinus Radiata 愛樂可合板 12X1220X2440 45.728 1280 

10 ARAUCO FSC MIX70% Pinus Radiata 愛樂可合板 15X1220X2440 46.432 1040 

銷售
量(M3) 

銷售量
(片) 

庫存量(M3) 庫存量(片) 出貨單號 發票號碼 聲明 客戶名稱 

30.554 500 45.169 1500 S109092901 FXFX9898989 MIX 70% 亞松森 
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管理部-FSC教育訓練 
目的 
      本程序旨在提供本公司人員的訓練規劃與實施方針，確保員工認知所從事
工作之FSC COC(監管鏈)的關聯性與重要性，進而達成FSC COC認證標準。同時，也
教育員工和其職業健康及安全等規範和程序。 
 

範圍 
      本教育訓練適用於全體員工。 
 

權責 
      訓練需求、計畫擬定、執行、計畫審核、計畫准許、整理記錄保存：                 
管理部。 
 

FSC培訓職責 
      採購：著重核實供應商及所購入產品真實性，依據客戶需求採購FSC商品。 
      業務：正確使用FSC標籤，銷售FSC產品注意事項，滿足客戶FSC需求。 
      倉儲：重視管理、紀錄FSC進出料作業、區分FSC與非FSC產品擺放。 



管理部-FSC教育訓練簽到表 

益材木業有限公司 
訓練/通知簽到表 

製表：                                                  製表日期： 

課程名稱 

課程內容 

講師姓名 上課日期： 上課時間： 

部門 工號 姓名 簽到(sigernature) 備註 



管理部-FSC教育訓練 

教育訓練內容摘要 

關鍵控制點複習、操作實務問題討論 

講師簽名： 

簽到表： 

No. 部門 姓名 No. 部門 姓名 

1 6 

2 7 

3 8 

4 9 

5 10 

益材木業有限公司 
培訓主題：FSC–COC相關流程、規定複習 培訓對象：FSC系統相關人員 
日    期：2018/09/29                 講    師：彭士安 
時    間：9:00AM ~ 12:00 AM   



管理部-FSC認證作業規劃 

訂定FSC/COC證書取得設定時間表 – 2016.10 

建立文件化的FSC管理系統，與現有的ISO繼統結合–2017.01 

按產品實現的流程試運行或模擬，保留運行資料 - 2017.02 
申請認證、等待文件/現場評審、獲得證書 - 2017.03 

依據程序要求運作並保留相關紀錄 – 2017.03 
在產品上或產品外使用FSC標誌 -  2017.04 

準備年度稽核回訪( FSC – COC 證書有效期為五年) 




